Guatemala, 31 de Marzo de 2017

Informe No. 3-2017
Licenciado

~Juan Alberto Monzoén Esquwel

Viceministro del Patnmonio Cultura! y Natural
Su Despacho : .

Licenciado Monzon:

De 1a manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades mensuales’ conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Profesionales Nimero 1130-2017, aprobado mediante el acuerdo ministerial
Numero 34-2017 correspondiente al periodo del 01 al 31 de Marzo de 2017 y para cobro de
mis honorarics estoy presentando la factura Sene “1” y correlativo No 000007

Resultados cuan’utatwos

1. Apoyo en la mtegramon y clasificacion de 55 expedientes de nuevo ingreso de
coleccion de Monumentos Funerarios, Arquitectura Civil de Casas de habitacion,
arquitectura Civil Gubernamental y traslado al archivo.

2. Apoyo en ingreso de 105 oficios y providencias al control de expedientes para soficitud
de Certificaciones-de Registro de Inmuebles.

3. Apoyo en el mgreso de informacion de 36 fichas de reglstro de bienes inmuebles de
coleccién de ‘arquitectura civil gubernamental al SIstema computarizado de
departamento . ‘

4. Apoyo en la catalogacmn de informacion y clasificacion 118 expedlentes generada por
los técnicos de Bienes inmuebles de las diferentes colecciones para archivo de
documentacién en-la seccion de Bienes Inmuebles. ,

5. Apoyoy monltoreo al personal del Sistema de Informacion Cultural (SIC), para registro
digital de informacion en fichas de Registro bienes Culturales, con 30 expedientes,
durante el mes de Marzo.

6. Apoyo en la creacién de nomina de 230 inmuebles transcritos por el Sistema de
Informacron Cu!tural biC para registro de control interno.

Resultados cuahtatwos )

1. .Apoyo en el control y archivo de expedientes consultados por el personal del Sistema
de Informacion Cultural, (SIC).

2. Apoyo en el ingreso y egreso de documentos para emision de certificaciones de
Registro de Biengs Culturales, al respectivo control de expedientes en base de datos.

3. :Apoyo en la Clasificacion e integracion de expedientes de; acuerdo a las diferentes
colecciones utilizadas por departamento de bienes inmuebles.

4. apoyo en la generacion de nomina de bienes inmuebles transcntos por el personal del
Sistema de Informacién Cultural.

5. Apoyo en la catalogacion de expedientes con informacién proporcionada por los
tecmcos de departamento de bienes inmuebles. -
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